ZARZADZENIE Nr 91/2012
BURMISTRZA MIASTA | GMINY SKEPE
z dnia 10 grudnia 2012 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji okresowej — rocznej w Urzedzie Miasta i Gminy
oraz w jednostkach OSP.

Na podstawie art.26 i art.27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (t.].
Dz U. z 2002 r. Nr 76, poz.694 z pbzn.zm.) oraz tresci Zat. Nr 9 do Zarzadzenia Nr 19/2010
Burmistrza Miasta | Gminy w Skepem z dnia 30 kwietnia 2010 r. w sprawie ustalenia dokumentacii
przyjetych zasad rachunkowosci w Urzedzie Miasta i Gminy Skepe

zarzadzam, co hastepuje :

§1 -
Sporzagdzi¢ spis z natury na dzien 31.12.2011 r. z nizej wymienionych skiadnikéw majatku
i dokumentéw:
1) drukdw scistego zarachowania
gwarancji ubezpieczenia nalezytego wykonania umodw,
sald na kontach syntetycznych i analitycznych na ostatni dzien roku obrotowego,
oleju opatowego,
oleju napedowego i etyliny
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§2
Termin rozpoczécia spisu — 28.12.2012 r.
2. Termin zakoficzenia spisu — 15.01.2013 r.

-

§3
1. Do przeprowadzenia spisu z natury wymigenionych skiadnikdw majatkowych wyznaczam zespot
spisowy w nastepujacym skladzie osobowym:

1) Przewodniczgcy - Krzysztof Matkiewicz
2) czionek - Jacek Frymarkiewicz
3) czionek - Zbigniew Matkiewicz

2. Potwierdzenia zgodnosci sald rozrachunkowych, sald z wyciggdw bankowych, dokonanie
weryfikacji stanu ewidencyjnego i poréwnanie z dowodami aktywow | pasywow nie objetych spisem
z natury dokona pracownik ksiegowosci.

3. Zobowigzuje zespdbt spisowy do przeprowadzenia inwentaryzacji przy udziale osdb materialnie
odpowiedzialnych i przestrzegania obowigzujgcych przepisdéw | zasad okreslonych w instrukcii

inwentaryzacyjnej.
4. Arkusze spisowe pobierze przewodniczgcy komisji od pracownika na stanowisku ds. obstugi

urzedu.

§4
1. Qdpowiedzialny za sprawny, terminowy i prawidtowy przebieg czynnosci inwentaryzacyjnych jest
przewodniczgcy komisji inwentaryzacyjne;j.
2. Po zakonczeniu czynnosci inwentaryzacyjnych, przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej
sprawozdanie wraz z protokétem korficowym z przebiegu inwentaryzacji przekazuje do dziatu
ksiegowosci.

§5

Wykonanie zarzgdzenia powierzam przewodniczacemu komisji inwentaryzacyjnej.

§6

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




